DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO - DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2

PRAVILNIK

o koristenju sluzbenih vozila Doma zdravlja Splitsko -
dalmatinske zupanije

Split, ozujak 2021.



Na temelju ¢lanka 51. Statuta Doma zdravlja Splitsko - dalmatinske Zupanije, sukladno
odredbi ¢l. 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne Novine” 111/18),nakon
savjetovanja sa Radnickim vije¢em dana 17. ozujka 2021. godine, ravnatelj Doma zdravlja
Splitsko - dalmatinske Zupanije dana 30. oZujka 2021. godine donosi

PRAVILNIK

o koristenju sluzbenih vozila
Doma zdravlja Splitsko - dalmatinske zupanije

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o koristenju sluzbenih automobila Doma zdravlja Splitsko - dalmatinske
Zupanije (u daljnjem tekstu: “Pravilnik”) propisuje se koristenje sluZbenih vozila Doma
zdravlja Splitsko - dalmatinske Zupanije (u daljnjem tekstu: “Doma zdravlja”), te prava i
obveze radnika Doma zdravlja u vezi s koristenjem sluzbenih vozila u funkciji obavljanja
poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada Doma zdravlja.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Sluzbenim vozilima u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasni$tvu Doma zdravlja
i vozila koja Dom zdravlja ima pravo koristiti na temelju ugovora, pri &emu se ovim
Pravilnikom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i moguénost koritenja
privatnog osobnog automobila u sluZzbene svrhe.

Il. PRAVO | UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.

Korisnici sluzbenih vozila su radnici Doma zdravlja, a iznimno i treée osobe po odobrenju
ravnatelja, ukoliko aktivnosti koje provide predstavljaju sluzbenu potrebu Doma zdravija.

Sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Doma zdravlja, pri éemu se za dodjelu vozila na
koriStenje, sukladno propisanom redoslijedu, utvrduju slijedeéi prioriteti:

1. poslovi i zadaci izvan sjedista Doma zdravlja
2. sudjelovanje na sastancima i sjednicama Zupanijskih radnih tijela
3. prijevoz potreban za rad sluzbi i ustrojstvenih jedinica Doma zdravlja



4. sudjelovanje na sastancima, sjednicama i rocistima o
5. prisustvovanje konferencijama, edukaciji, savjetovanjima ili seminarima
6. obavljanje drugih poslova po nalogu i ovlastenju ravnatelja.

U slu€aju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u
inozemstvo, koristenje odobrava ravnatelj Doma zdravlja.

Clanak 5.

Ravnatelj Doma zdravlja ima pravo koristiti sluzbeno vozilo za sluzbene potrebe tijekom
24 sata dnevno.

Zamijenik ravnatelja, pomocnici ravnatelja, a po procjeni i drugi radnici Doma zdravlja,
imaju pravo na koridtenje sluzbenih vozila za sluZzbene potrebe tijekom 24 sata dnevno
na temelju pisanog odobrenja ravnatelja Doma zdravlja, prema obrascu koji ¢ini sastavni
dio ovog Pravilnika (“Prilog 1").

Clanak 6.

Radnici pojedine ustrojstvene jedinice, u pravilu koriste ona vozila koja su odlukom
ravnatella Doma zdravlja predvidena za potrebe odredene ustrojstvene jedinice, a
iznimno, ukoliko odredeno vozilo nije raspoloZivo, koriste drugo vozilo koje odredi voditelj
Sluzbe za tehni¢ke poslove, odrzavanje i vozila.

Clanak 7.

Prilikom koristenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom dobrog
gospodara, te u skladu s uobi¢ajenim naginom uporabe.

Za upravljanje sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vazeéu voza&ku dozvolu, te su
duZni pridrzavati se svih odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost
prometa na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Ako je radniku priviemeno oduzeta vozaéka dozvola i izreéena zabrana upravljanja
odredenom kategorijom vozila odlukom nadleznog tijela, temeljem propisa o sigurnosti
prometa na cestama, radnik je odmah duZan obavijestiti o tome nadredenog rukovoditelja.

Clanak 8.

Loko voZnja je voznja za sluzbene potrebe koja nije udaljena vise od 30 km od sjedista
Doma zdravlja, odnosno mjesta gdje radnik obavlja poslove i radne zadatke, a za koju se
ne izdaje putni nalog za sluzbeno putovanje.

Clanak 9.

Putni nalog za sluzbeno putovanje izdaje se radniku koji se upucuje na sluzbeno
putovanje u Republici Hrvatskoj ili u inozemstvo, na standardiziranom obrascu koji ima
sve zakonom propisane elemente.

Iznimno, putni nalog se ne izdaje radnicima Doma zdravlja koji obavljaju specifiénu vrstu
djelatnosti unutar redovnog radnog vremena od osam (8) sati dnevno, neovisno o &injenici



da li unutar radnog vremena sluzbenim automobilom prijedu vise od 30 km (vozaéi,.kuc’:_ni
majstori, patronazna sluzba, laboratorijska djelatnost itd.). Takvi radnici ispunjavaju
obrazac putnog radnog lista kojim je zaduzZeno svako sluzbeno vozilo.

Clanak 10.

Putni radni list je numeriran blok - obrazac kojim je zaduZeno svako sluzbeno vozilo, a u
kojeg se, osim podataka o sluzbenom vozilu, unose datum i vrijeme koristenja sluzbenog
vozila, ime i prezime vozaca i ostalih putnika, pocetno i zavr§no stanje brojila, pravac i
svrha kretanja, nabavljeno gorivo, i potpis vozaca koji je izvr$io dnevni preventivni tehniéki
pregled i upravlja vozilom.

Prilikom koriStenja sluzbenog vozila, korisnici su duzni uredno ispunjavati putni radni list
kojim je zaduZeno svako vozilo, te ukoliko im je bio izdan putni nalog za sluzbeno
putovanje, podnijeti ga na obra¢un Sluzbi za ekonomsko - financijske i racunovodstvene
poslove.

Clanak 11.

U slu¢ajevima iz tocki 4. i 5. stavka 3. ¢lanka 4. ovog Pravilnika, korisnik vozila obvezan
je neposredno rukovoditelju Sluzbe za tehnicke poslove, odrZavanje i vozila i svom
nadredenom rukovoditelju, u pravilu putem e-maila, najaviti sluzbeno putovanje najkasnije
sedam (7) dana prije polaska i zatraziti dodjelu slobodnog vozila.

U traZenju vozila navodi se obvezno ime korisnika, naziv ustrojstvene jedinice kojoj
pripada, podatak o planiranoj relaciji i o&ekivanom trajanju puta, te oéekivanim troékovima
putovanja.

Nakon provjere dostupnosti vozila za najavljeni datum, SluZba za tehni¢ke poslove,
odrzavanje i vozila zahtjev sa podatkom o dostupnosti vozila prosljeduje Uredu ravnatelja
za davanje ili uskratu odobrenja, pri éemu ravnatelj ili po njemu ovlastena osoba
istovremeno odluéuje o pravu na predujam tro$kova puta korisniku, koji se prosljeduje
Sluzbi za ekonomsko - financijske i raéunovodstvene poslove.

Sluzba za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila vodi evidenciju koritenja sluzbenih vozila,
a Sluzbi za ekonomsko - financijske i racunovodstvene poslove evidenciju danih
predujmova.

Il. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 12.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voZznju, $to se utvrduje preventivnim tehni&kim
pregledima koje obavlja Sluzba za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila, ali i korisnik
neposredno prije zapocinjanja putovanja (vizualni pregled i provjera sadrzi |i svu
propisanu opremu), te je eventualne primjedbe bez odgode duzan prenijeti rukovoditelju
Sluzba za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila.

Korisnik ne smije zapoceti upravljati sluzbenim vozilom koje nema propisane uredaje ili
opremu ili kojemu je ta oprema ili uredaji u neispravnom stanju, sve dok se neispravnost

ed



ne otkloni.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata u kontinuitetu, duzan je
samostalno poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o
svim uocenim nedostacima pravodobno izvijestiti rukovoditelja SluZzbe za tehnicke
poslove, odrZzavanje i vozila.

Clanak 13.

Gorivo za sluzbena vozila placa se u pravilu karticom za gorivo odabranog dobavlja¢a
goriva na njegovim benzinskim postajama, a samo u iznimnim slu¢ajevima moze se platiti
i drugim nacinima pla¢anja (gotovina, debitne i kreditne kartice korisnika) o ¢emu je
potreban dokaz o izvr§enom plac¢anju (racun, potvrda o plaéanja).

Ostali troSkovi nastali tijekom koristenja sluzbenog vozila kao $to su parkiranje, pranje
vozila, tekuéine placaju se u gotovom novcu, osim ako njihovo placanje nije osigurano na
drugaciji nacin.

Clanak 14.

Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili oste¢enja vozila,
korisnik vozila duzan je bez odgadanja izvijestiti nadredenog rukovoditelja i rukovoditelja
Sluzba za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila ili po njemu ovlastenu osobu o dogadaju,
te ukoliko je potrebno, pozvati tehniCku pomoc.

U slu€ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinaéna odgovornost osobe koja
je prouzrocila nesrecu, kvar ili ostecenje vozila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim
ponasanjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni moguénost isplate naknade za
nastalu Stetu na sluzbenom vozilu Doma zdravlja i/ili tre¢im vozilima, ravnatelj po
prijedlogu rukovoditelja SluZzba za tehnicke poslove, odrZzavanje i vozila, sa korisnikom
moze zakljuCiti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan
isplatiti naknadu Stete nastale Stetnim dogadajem.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zakljuéenje takvog sporazuma, o pokretanju
postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom protiv korisnika odluCuje ravnatel.

Clanak 15.

NovCane kazne izreCene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu
sluzbenim vozilom (pogredno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi sam korisnik.

Clanak 16.

Po zavrSetku sluzbenog puta i koritenja sluzbenog vozila, korisnik sluzbenog vozila
obvezan je odmah po povratku:

1. sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto, osim ako mu je
odobreno drukcije,

2. uredno popuniti putni radni list,

3. predati na obracun uredno popunjen putni nalog, ako mu je bio izdan za sluzbeno
putovanje, nadleznoj Sluzbi za ekonomsko - financijske i racunovodstvene poslove
u roku ne duljem od tri (3) dana,



4. kljuéeve, prometnu dokumentaciju, karticu goriva i ostale stvari vozila, predate
ovlastenoj osobi S/uZbe za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila,

5. nadopuniti spremnik goriva, ukoliko postoji potreba, a svakako ukoliko je koliina
goriva manja ili jednaka 1/4 ukupne koli¢ine zapremine spremnika.

Iznimno od stavka 1. to¢aka 1. i 4. ovog ¢lanka, na obrazlozZeni prijedlog rukovoditelja
Sluzba za tehnicke poslove, odrZavanje i vozila, ravnatelj moze utvrditi iznimke u
postupanju za pojedine korisnike odnosno skupine korisnika, s obzirom na njihov
djelokrug i nacin rada.

IV. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA SLUZBENIH
VOZILA
Clanak 17.

Administrativno-tehnicke poslove, evidenciju i nadzor koriStenja sluZzbenih vozila obavlja
SluZba za tehni¢ke poslove, odrzavanje i vozila, podredno Odsjek za vozila.

Poslovima iz stavka 1. ovog €lanka smatraju se osobito:

1. vodenje brige o datumima isteka tehnickog pregleda, registracije i osiguranja
vozila, te pravovremeno poduzimanje radnji za obnavljanje istih,

2. servisirianje, popravci i odrzavanje tehnicke ispravnosti vozila,

3. pravodobno osiguranje kartice za nabavku goriva,

4. pravodobna nabavka i kontrola napunjenosti ENC uredaja,

5. obavljanje nadzora nad koristenjem sluzbenih vozila,

6. obavjestavanje ravnatelja u slu¢aju bilo kakvih predvidenih odstupanja u koristenju
sluZzbenog vozila,

6. poslovi rashodovanja i prodaje amortiziranog ili onesposobljenog vozila,

7. svi poslovi sa osiguravaju¢im drustvima, vezano uz vozni park,

8. svi ostali nespomenuti poslovi i ostali poslovi po nalogu ravnatelja, a vezani uz

vozni park.

Clanak 18.

Ravnatelj, na prijedlog rukovoditelja Sluzbe za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila moze
zabraniti koriStenje sluzbenih vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da je:

1. viSe puta prouzro€io prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivhjom ostetio
sluzbeno vozilo,
2. nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao vozilom.

Zabrana se izrie na razdoblje od godine dana, a u slu¢aju ponavljanja djela iz stavka 1.
ovog Clanka takvom se korisniku moze i trajno zabraniti koristenje sluzbenog vozila.

V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 19.



Iznimno, ravnatelj mozZe radniku odobriti koriStenje privatnog osobnog vozila u sluzbene
svrhe, u pravilu ako ni jedno sluzbeno vozilo u odredenom trenutku nije raspoloZivo ili
postoji problem s tehniékom ispravno$cu istog, a zadatak koji radnik mora obaviti nije
moguce odgoditi, pri ¢emu pravo na naknadu troskova se ostvaruje u iznosu od 2,00 kune
po prijedenom kilometru.

VI. OBRACUN PLACE U NARAVI | PRACENJE IZVRSAVANJA ODREDBI
PRAVILNIKA

Clanak 20.

Na koristenje sluzbenog vozila u privatne svrhe primjenjuju se odredbe vaZecih poreznih
propisa koji se odnose na placu u naravi, pri ¢emu se oc€itanje i obracun provodi
posljednjim radnim danom u mjesecu u kojem je pla¢a u naravi ostvarena.

U svrhu utvrdivanja neto iznosa mjesecne place u naravi pojedinog korisnika, S/uZba za
tehni¢ke poslove, odrZavanje i vozila, ukoliko utvrdi znaajnije odstupanje izmedu
prijedene udaljenosti u sluzbene svrhe i evidentirane kilometraze na vozilu, o tome
dostavlja pisanu obavijest ravnatelju Doma zdravlja i Sluzbi za ekonomsko - financijske i
racunovodstvene poslove.

U utvrdeni neto iznos mjesecne place korisnika umanjuje za utvrdeni iznos neto place u
naravi iz stavka 1. ovog Clanka.

Clanak 21.

Na temelju podataka dostavljenih od strane Sluzbi za ekonomsko - financijske i
rac¢unovodstvene poslove, Sluzba za tehnicke poslove, odrzavanje i vozila dva puta
godisnje ravnatelju podnosi izvje§¢e o ukupno prijedenim kilometrima i potro$nji goriva za
sva sluZzbena vozila i to za razdoblje do 30. lipnja odnosno do 31. prosinca tekuée godine.

VIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

U svemu ostalom $to nije propisano odredbama ovog Pravilnika, na odgovarajuci nacin i
u dijelu u kojem nije u suprotnosti s ovim Pravilnikom, na upravljanje voznim parkom
primjenjuju se:

1. Odluka o uvjetima koriStenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona, redovnih
zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te nacinu
odobravanja sluzbenih putovanja Vlade Republike Hrvatske,

2. Smijernice za upravljanje voznim parkom Ministarstva uprave Republike Hrvatske,
donijete u suradnji s Ministarstvom financija i sredi$njim drzavnim uredom za
sredis$nju javnu nabavu (ozujak 2017.).



Clanak 23.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internet stranici Doma zdravlja , a stupa na snagu osmog
(8) dana od dana objave.

Ravnatelj:

Wa/

dr.med. Marko Rada, spec.o.med.

Ovaj Pravilnik objavljen je na Internet stranici Doma zdravlja Splitsko-dalmatinske
Zupanije dana 1. travnja 2021. godine, a stupa na snagu dana 9. travnja 2021. godine

AR Ravnatelj:

\" . ,dr.med. Marko Rada,,spec.o.med.



PRILOG |

DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO - DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2

ODOBRENUJE
za koristenje sluzbenog vozila
Doma zdravlja Splitsko - dalmatinske Zupanije izvan radnog vremena

Korisniku odobrava se koristenje
(ime i prezime vozaca)

sluzbenog vozila DZ SDZ

(marka i registarska oznaka)

za obavljanje poslova

Napomena:

U Splitu, godine.

Br. evidencije

Korisnik: ODOBRIO
Ravnatelj Doma zdravlja SDZ:




