
DOIVI ZDRAVLJA
SPLITSKO.DALMATINSKE 2UPANIJE
Split, Kavaniinova 2

Na temelju odredbi dlanaka '14., 15. i16. Pravilnika o proraaunskom radunovodstvu i

Radunskom planu (Narodne nouioe 124114, 115115, 87116, 3118, 12611s i 108/20), Upute

Ministra flnancija o obavljanju popisa imovine i obveza (KLASA: 400-01/15-01i 112, URBROJI

513-05-02-15-2 od 1'1. prosinca 2015. godine), te dlanka 51 Statuta Doma zdravlia Splitsko-

dalmatinske Zupanije, Ravnatelj Doma zdravlja Splitsko-dalmatinske Zupanije, lrarko Rada'

dr. med. donosi

PRAVILNIK

o popisu imovine i obveza Doma zdravlja Splitsko-dalmatinske ZupanUe

OPCE ODREDBE

alanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje naain obavljanja popisa cjelokupne imovine iobveza Doma
zdravlja Splitsko-dalmatinske Zupanre (u daljnjem tekstu: DZ SDZ), predmet imjesto popisa,

nadin imenovanja popisnih povjerenstava, rokovi inaain provodenja popisa, naain likvidacije
utvrdenih manjkova i knjizenja utvrdenih viskova te organiziranje i provodenie popisa.

GodiSnji popas imovine i obveza (u daljnjem tekstu: popis) obvezan je za sve proraaune i

proradunske korisnike i aini temelj za sastavljanje godisnjih financijskih izvjeitaja. Popis je
postupak utvrdivanja stvarnog stanja imovine i obveza prema kojem se postoje6a
knjigovodstvena stanja svode na popisom utvrdena stanja.

elanak 2

Predmet popisa su imovina iobveze. Popis se radi cjelovito (redovno i izvanredno), djelomi6no
ikontinuirano.

Redovan popis mora se provesti na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum bilance
tj. na dan 31. prosinca, pri 6emu se obavlja uskladenje stanja imovine i njihovih izvora
iskazanih u knjigovodstvu, sa stvarnim stanjem koje je utvrdeno popisom.

lzvanrednr popis u tijeku godrne obvezan le

- na podetku poslovanjai
- prilikom primopredaje duZnosti raaunopolagada (osobe koje rukuju materijalnim i i

novaanim vrijednostima);
- kod statusnih promjena, a moze se po potrebi provesti ipo nalogu ravnatelja DZ SDZ
- drugim sludajevima predvidenim zakonom (elementarne nepogode, po:ari, provale i

drugo)

t.
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Djelomiaan popis provodi se kod primopredaje du2nosti btagajnaka idrugog rukovatelja
imovinom, za onu imovinu za koju su zaduzeni.

Kontinuirani popis obavlja se neprekidno u tUeku godine, prema planu isustavno se popisuje
odredena vrsta imovine radi azurnog uskladivanja s knjigovodstvenom evidencUom.

6lanak 3.

Redovni popis podinje najranije dva mjeseca prije isteka poslovne godine

alanak 4.

Popisom se obuhvada sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzira radi ll se o vlastitoj
ilitudoj imovini.

. ODGOVORNOST ZA UPORABU IMOVINE

dlanak 5.

Zaposlenici DZ SDZ duzni su postupati sa dugotrajnom imovinom s paznjom dobrog
gospodara.

Za imovinu koju upotrebljavaju, zaposlenici se zadu:uju reversom.

Svi zaposlenici duini su, prilikom nabave nove imovine, bez obzira na naain stjecanla imovine
(kupnja, darovanje) o istom obavijestiti zaposlenika zaduzenog za evidenciju imovine
(Obrazac I - Dostava novonabavljenog osnovnog sredstva sastavnije dio ovog Pravilnika),
kojije duian novonabavljenoj opremi dodijeliti inventarni broj (Obrazac 2 - Dostava naljepnica
sa barkodom za novonabavljena osnovna sredstva sastavni je dio ovog Pravilnika), i izvraiti
unos nove opreme u evidenciju osnovnih sredstava, opreme isitnog inventara DZ SDZ.

Prilikom popisa imovine, zaposlenici zadlieni za rukovanje imovinom duzni su sudjelovati u
popisu, na nadin da povjerenstvo za popis obavijeste o svim promjenama u raspolaganju
imovinom za koju su zadu:eni (Obrazac 3 - Zapisnik o promjenama u raspolaganju imovinom
sastavnije dio ovog Pravilnika), te sudjeluju u pripremnim radnjama za popis.

III. ORGANIZIRANJEPOPISA

dlanak 6.

Redovnigodisnji popis te uskladivanje sa stanjem u poslovnim knjigama provodise sa stanjem
na dan 31. prosinca.

Prijedlog Odluke o popisu upu6u.je Ravnatelju na donosenje Voditelj Sluibe za ekonomsko-
financijske i raaunovodstvene poslove, najkasnije do 20. listopada tekuce godine.

Odluku o provoarenju redovnog godisnjeg popisa donosi Ravnatelj najkasnije do 31. listopada

tekude godine.

Odluka o provodenju redovnog godisnjeg popisa sadrii: popis povierenstava iosoba
imenovanih u povjerenstva, predmet, mjesto ivrijeme popisa, zadatke i rokove obavljanja
popisa, te rokove dostavljanja izvjeitaja o popisu s prilo2enim popisnim lastama.
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Uz Odluku o provodenju popisa, imenovanim dlanovima povierenstva za popis dostavit 6e se

i Uputa o provodenju popisa.

Predsjednik srediSnjeg povjerenstva obvezan je u roku 8 dana od donoienja Odluke o popisu

imovine, donijeti uputu u pisanoj formi o provodenju godianieg popisa.

elanak 7.

Uputa o provodenju popisa mora biti precizna kako se ne bidovelo u pitanje odvijanje popisa.

Uputom se utvrduju rokovi obavljanja popisnih zadataka, redoslijed popisa, vrste imovine i

obveza koje treba popisati, radnje nakon obavljenog popisa u smislu pribavljanja i uprsrvanja

vrijednosti iz knjigovodstvene dokumentacije u popisne liste, kao iobveze sastavljanja izvjes6a
o obavljenom popisu s utvrdenim razlikama iprijedlozima za njihovo riesavanje isli6no.

Uputa se praje poaetka popisa dostavlja predsjedniku povjerenstva

elanak 8.

Odlukom o provodenju redovnog popisa Ravnatelj imenuje:

dlanove srediSnjeg povjerenstva za popis
alanove pojedinadnih povjerenstava za popis imovine iobveza koii su u strukturi
Radunskog plana obuhva6eni razredima 0 - Neflnancijska imovina, 1 - Financijska
imovinai2-Obveze

Svako povjerenstvo za popis sastoji se od predsjednika povjerenstva i najmanje dva alana.

6lanak 9.

Za alanove povjerenstva za popis ne mogu se imenovati zaposlenici koji odgovaraju za
rukovanje materralnim i novaanim vrijednostima koje se popisuju.

za popis potrazivanja iobveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode analiti6ku evidenciju
o tim potraiivanjima i obvezama.

alanak'lo

Zadaci povjerenstava za popis su:

utvrdivanje stvarnog stanja mjerenjem, prebrojavanjem i slidno te unoaenje kolidine u

popisne liste;
oste6enu imovinu i imovinu koju treba rashodovati upisati na posebne popisne listei
upis promjena u kolidinama nastalih od dana popisa do dana pod kojim se obavra popis
tj. do 31. prosinca;
unosenje podataka o knjigovodstvenom stanju u naturalnim inovdanim izrazima,
utvrdivanje popisnih razlika;
utvrdivanje uzroka popisnih razlika idavanje prijedloga za njihovu likvidacUu;

sastavljanje izvje56a o obavljenom popisu;
potpisivanje popisnih lista.

elanovi povjerenstava za popis odgovorni su za:

- istinitost popisom ustanovljenog stanja imovine iobveza;
- to6no ipravilno sastavljanje iispunjavanje popisnih listat



IV. PROVOOENJE POPISA

alanak 11

Predmet popisa je

1. Nefinancijska imovina;
- Neproizvedenadugotrajnaimovina
- Proizvedena dugotrajna imovina (gradevinski objekti, oprema, prijevozna sredstva

drugo)
' Sitni inventar
- Proizvedena kratkotrajna imovina (zalihe)

2. Financijskaimovina:
- Novac na radunu iblagajni
- Depoziti ijamdevna polozi i potrazivanja od zaposlenih
- Danizajmovi
- Vrijednosni papiri
- Dionice iudjeli u glavnici
- Potra:ivanja

elanak 13.

Rokovi za popis i predaju izvjea6a Sredisnjem povjerenstvu odreduju se Odlukom o
provodenju godiSnjeg popisa.

elanak 14.

Prethodne radnje su radnje koje prethode samom popisu iobavljaju se radi lakSeg, br:eg I

pravilnijeg popisivania:

- Prije popisa materijalne imovine, predmete treba pregledati i grupirati radi lakseg
popisivanja i obiljeziti inventurnim brojevima
Pripremiti popisne liste za provodenje popisa (Obrazac 4 - Popisne liste sastavni je dio
ovog Pravilnika)

- Fiziaki izdvojiti i na posebnim popisnim listama popisati zastarjelu i neupotrebljivu
imovinu, kao i tudu imovinu koja se nalazi na auvanju ili u uporabi kod drugih
zdravstvenih institucija
Prikupiti i urediti reverse za imovinu za koju su zadu2ene pojedine osobe

- pravodobno obavljanje popisa;
- pravodobno itodno sastavljanje izvjes6a o obavljenom popisu.

3. Obveze

4. lzvanbilan6nizapisi

5. lmovina drugih pravnih osoba koja se na koncu godine, s bilo kojeg temelja, zatekne u

ozsoz

elanak 12.

Mjesto popisa je adresa objekta, objekt ili dijelovi objekta u kojemu je imovina smjestena.
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Zaposlenici zaduieni za pojedinu imovinu duzni su aiurno dostavljati obavijesti i

zapisnike o svim promjenama u raspolaganju imovinom zaposleniku zaduzenom za
evidenciju imovine u Sluzbiza ekonomsko-financijske i radunovodstvene poslove, kao
i neposredno prije popisa povjerenstvu za poprs

Pregledata sve analiti6ke evidencije
Uskladiti analitiake evidencije sa sintetiakim evidencijama u glavnoj knjizi

e lanak'15.

lmenovana povjerenstva podatke o popisu kebaju unositi pojedinadno u naturalnim i novdanim
iztazima u popisne liste koje predstavljaju knjigovodstvene isprave dru vjerodostojnost
potpisom potvrduju dlanovi imenovanih popisnih povjerenstava.

6lanak 16.

Popisna lista izraduje se u tri primjerka, od kojih jedan ptimjetak zadiava osoba odgovorna
za popis, druga se dostavlja SluZbi za ekonomsko-financijske a radunovodstvene poslove, a

tredi primjerak ostaje povjerenstvu za popis do predaje izvjeica o provedenom popisu

SrediSnjem popisnom povjerenstvu.

Popisne liste potpisuju dlanovi povjerenstva i osoba koja rukuje imovinom, koia je predmet
popisa. Potpisuje se svaka stranica popisne liste.

dlanak 17.

Knjigovodstveno stanje se unosi u popisne liste, nakon sto je obavljen fizidki popis imovine i

obveza. Nakon toga, povjerenstva za popis utvrduju razlike izmedu stvarnog i

knjigovodstvenog stanja (viikove i manjkove) i utvrduju uzroke tih razlika.

Povjerenstva za popis, na temelju knjigovodstvenih podataka, iskazuiu vrijednost manjka ili
viska materijalne imovine na popisnim listama.

Za utvrdeni manjak ili visak povjerenstva za popis navode obtazlo2enia zaduiene, odnosno
odgovorne osobe te predlaZu otpis ili unos u evidencUu imovine.

elanak 18.

Pri utvrdivanju kolidine ivrste nelinancijske imovine treba posebno iskazati vlastitu imovinu, a

posebno tudu imovinu koja se nalazi na koristenju u DZ SD2.

Tudu imovanu treba iskazati na posebnim listama io njahovom stanju obavUestiti njihove
vlasnike.

Oste6enu ili neuporabljivu imovinu treba popisati u posebnim popisnim listama. Prilikom
utvrdivanja uporabljivosti informatiake, ra6unalne i komunikacrske opreme, povjerenstvo je
duino ishoditi struano misljenje osobe koja se bavi odrzavanjem ili prodajom iste (obrazac

zahtjeva za rashodovanje sastavnije dio Postupnika za rashodovanje iz alanka 29. stavka 5.

ovog Pravilnika).

dlanak'19.

Povjerenstvo za popis utvrduje stanje na dan 31. prosinca tako da u popisne liste prema

vjerodostojnoj dokumentaciji pribroji ili oduzme nabavljenu ili otudenu imovinu, ovisno o

poslovnim dogadajima itransakcijama nastalim nakon dana obavljanog fizidkog popisa, tako
da se dobue stvarno stanje na dan 31 prosinca.



Clanak 20

lzvjeSce o provedenom popisu poledinaanih povlerenstva sastoji se od

- Potpisanih popisnih lista
Pisanog izvjeica o provedenom popisu irezultatima popisa

Pisano izvjesie o provedenom popisu sadrii

Razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
Uzroke neslagan a izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
Prijedloge za likvidaciju ili evidenciju utvrdenih razlika
Primjedbe i objasnjenja (osoba koje rukuju, odnosno koja su zadu2ena za pojedinu
imovinu) o utvrdenim razlikama

elanak 21.

Nakon popisa svako imenovano povjerenstvoje obvezno sastaviti izvjesce na temeuu popisnih
lista i svojih zapazanja i predati ga Sredisnjem popisnom povjerenstvu. koje onda sastavlja
objedinjeno izvjesde o provedenom popisu i dostavUa ga Ravnatelju.

Osim sastavljanja objedinjenog izvjeaca, srediSnje povjerenstvo za popis rukovodi popisom,
koordinara radom pojedinih povjerenstava, provjerava tijek popisa, daje interne upute a strudnu
pom06.

ebnak 22.

lzvjesde srediSnjeg povjerenstva sastoji se od:

lzvjesia pojedinadnih povjerenstava za popis
Objedinjenog izvje66a o provedenom popisu i rezultatima popisa

Objedinjeno izvjeide o provedenom popisu sadr:i:

- Stvarno i knjigovodstveno stanje imovine iobveza
' Razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
- Uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
- Prijedloge za rashod imovine
- Prijedloge za likvidaciju ilievidenciju utvrdenih razlika
- Objasnjenje oditih zamjena
- Primjedbe i objasnjenja (osoba koje rukuju, odnosno koja su zaduzena za pojedinu

imovinu) o utvrdenim razlikama

lJz cjelovito lzvjesce o popisu, dostavljaju se popisne liste, izjave odgovornih osoba,
obrazloZenje nastalih razlaka, prijedlozi za otpis, lista za rashodovanje, prijedloziza evidencUe
viskova, a po potrebi i drugo.

Povjerenstvo je duino predloiiti Ravnatelju donosenje Odluke o rashodovanju imovine
neupotrebljive imovine.

6

elanak 23.

lzvjea6e sredisnjeg povjerenstva dostavlja se Ravnatelju OZ SDz.
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Prijedlog Odluke treba sadriavati popis imovine koju treba rashodovati, te naain rashodovanja:

- unittenjem, ukoliko nije za uporabu niti se moZe pokloniti ali prodati
- otudenjem: prodajom, prodajom kao otpad ilidarovanjem

e lanak 24.

Ravnatelj DZ SD2 na lemelju dostavljenog konadnog izvjesca iprilo:enih popisnih lista, u
okviru svojih ovlasta. odlucuje o:

' rezultatima obavljenog popisa
- o rashodu

Odluka o rezultatima obavlJenog popisa ukljuauje odluku o:

- nadinu likvidiranja utvrdenih manjkova,
- naainu evidentiranja utvrdenih viakova,

otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,
- rashodovanju sredstava, opreme isitnog inventara,
- prodaji ilidarovanju imovine,
' mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove ioite6enja
- drugo prema prijedlozima povjerenstava za popis

elanak 25.

Odluka o rezultatima obavljenog popisa te Odluka o rashodu dostavlja se Upravnom vijeau
na usvajanje.

elanak 26.

Nakon provodenja popisa, a prema usvojenom lzvjesiu o provedenom popisu te Odluci o
rezultatima popisa i Odluci o rashodovanju, DZ SDZ je duian provesti uskladenja stanja
utvrdenog popisom sa stanjem u glavnoj knjizi i analitickim evidencijama (evidentirati utvrdene
viSkove i manjkove, olpisivanje vrijednosti, rashod).

dlanak 27.

lmovina koja na dan popisa nre zatedena u DZ SDZ (posudena amovina, imovina dana na
koriatenje, upravljanje, euvanje ala popravljanje i sli6no), unosi se u popisne liste na temelju
vjerodostojne dokumentacije.

elanak 28.

lzvjes6e o provedenom popisu 6uva se 11 godina, popisne liste, zapisnici i druge liste koje su
sastavni dio izvjesia duvaju se 7 godina u skladu s odredbama alanka 9. i 12. Pravilnika o
proradunskom raaunovodstvu i Raaunskom planu.

Odluka o rashodu ukljuauje:

' popis imovine koja se rashoduje
' zaduienje osoba za provedbu donesene Odluke irok provedbe
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V. ORGANIZIRANJEIPROVOOENJEKONTINUIRANOGPOPISA

ehnak 29.

Ravnatelj osniva i imenuje struano povjerenstvo za rashodovanje materijalne
tijekom godine predlare materijalnu imovinu za rashod.

Za rashod se predlaie materijalna imovina koja je:

- ostecena ipopravak nije moguc
- unistena, istroiena, zaslarjela inije u uporabi

Pod materijalnom imovinom iz stavka '1. ovog dlanka, smatra se:

- poslrojenja ioprema
- prijevozna sredstva
- knjige, umjetnidka djela i ostale izlozbene vrijednosti
- sitni inventar

imovine. koje

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog elanka sastoji se od predsjednika idva 6lana. Predsjednik i

dlanovi imaju zamjenike.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog alanka postupa u skladu s Postupnikom za rashodovanje
dugotrajne imovine, odnosno Postupnikom za rashodovanje kratkotrajne imovine, koji su
sastavni dio ovog Pravilnika.

elanak 30.

Struano povjerenstvo za rashodovanje malerijalne imovine predlaie ravnateUu rashodovanje
na temelju prethodno pisanog zahtjeva za rashodovanje opreme (u daljnjem tekstu: Zahtjev)
koje je korisnik imovine iz dlanka 29. stavka 3. ovog Pravilnika.

Obrazac Zahtjeva sastavni je dio Postupnika za rashodovanje.

Ako struino povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovine Zahtjev ocijeni osnovanim,
upucuje prijedlog Odluke o rashodovanju materijalne imovine Ravnatelju na donoSenje.

elanak 31.

Prijedlog Odluke o rashodovanju sadrrava:

- podatke o imovini (inventurni broj, naziv, nabavnu vrijednost, ispravak vrijednosti i

sadaSnju vrijednost)
- naain postupanja s lom imovinom (prodaja, darovanje, drugi na6in otudenja ili

uniStenja)
- procjenu ostatka trlisne vrijednosti rashodovane materUalne imovine ukoliko se otuduje

prodajom
- zadurenja u vezis provedbom Odluke o rashodovanju

Clanak 32.

Nakon donosenja Odluke o rashodovanju materijalne imovine, ova imovina se fizidki izdvaja iz
uporabe.

Rashodovana materUalna imovina, isknjiZava se iz evidencUa:

- nakon unistenja na temelju komisijskog zapisnika o unistenju ili potvrde o predaji na

unistenje drustvu za zbrinjavanje otpada, potvrde o zbrinjavanju posebnog otpada,
odnosno ra6una za zbrinjavanje otpada
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- nakon otudenja prodajom ili prodajom kao otpad na temelju ugovora o prodaji ili

izlaznog raduna

- nakon otudenja donacijom (ustupanjem bez naknade) na temelju ugovora o
darovanju/donaciji i primopredajnog zapisnika

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu aprimjenjuje se danom donosenja iobjavit Ce se na oglasnoj
ploai i slu:benoj web stranici Doma zdravlja Splitsko-dalmatinske :upanije.

KrAsA: 5to-o5bt-ot f8*
uRBRoJ2,1 I I ^ I + ot -2 I b
Split, 8. studenoga 2021.

s
VNATELJ:

1,

//(//
PLll t

Marko Rada, dr. med.

2
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POSTUPNIK ZA RASHODOVANJE DUGOTRAJNE NEFINANCIJSKE IMOVINE

',. Popuniti obrazac Povjerenslva za rashod neflnancijske imovine DZ SDZ koji se nalazi

u knjigovodstvu, e-mail: sani.iakovlievic(adz-sdz.hr ili lidiia.bosniak(adz-sdz.hr (u

daljnjem tekstu: Povjerenstvo)i ZAHTJEV zA RASHODOVANJE DUCOTRAJNE
NEFINANCIJSKE IMOWNE.

2. Obvezno u privitku Zahtjeva za rashodovanje prilo:iti

a) KARTTCU dugottajne imovine koia se ieli rashodovata na kojoj je viduiva godina

nabave (obratiti se Sluibi za ekonomsko-financrske i radunovodstvene poslove -
osnovna sredstva i sitni inventar na e-mail: saDi'iakovlievic@dz-sdz hr ili

lidiia.bosniak@dz-sdz hr, telefon: 481-064)

b) MISLJENJE OVLASIE,VOG SERY,SERA I/ILI POTVRDU TEHMAKE SLULBE
DZ SDz INU DOPIS VODITELJA SLU1BE / ODJELA / ODSJEKA DZ SDz ILI

PO|VRDU O PREUZIMANJU ovisno o aome Sto se rashoduie:

Za informatiaku dugotrajnu imovinu aiia je poredinaana nabavna vriiednost do
20.000 kn:

Mislienje ovlaStenog servisera o neisplativosti popravka ili pisanu potvrdu voditelja

Tehni6ke sluZbe o neisplativosti popravka imovine po izvrsenom uvidaju

Za informatiaku duqotrajnu imovinu aiiaie Pojedinaana nabavna vrijednost iznad
20-000 kn:

MiSljenje ovlaStenog servisera o neisplativosti popravka imovine

i
pisanu potvrdu voditelja Tehnidke sluzbe (obratiti se Tehnidkoi sluZbi)

Za ostalu dugotrainu imovinu diia ie po.iedinaina nabavna vrrednost do 20.000

kn:

Voditelj sluibe / odjela / odsjeka na 6ijem je odjelu imovina koja se rashoduje duian je

pisanim putem detaljno obrazloiiti razlog zbog kojeg se podnosi zahliev za

rashodovanje imovine
i

Misljenje ovlastenog servisera o neisplativosti popravka imovine ili pisanu potvrdu

voditelja Tehnidke sluibe o neisplativosti popravka imovine po izvrsenom uvida,u

Za ostalu dugotrainu imovinu aija ie poiedinalna nabavna vriiednost iznad

20.000 kn:

Voditelj sluZbe / odjela / odsJeka na 6ijem Je odjelu imovina koja se rashoduje duian je

pisanim putem detaljno obrazloZiti razlog zbog koieg se podnosi zahtjev za

rashodovanje imovine
i

Pisanu Dotvrdu voditelia Tehnitke sluZbe (obratiti se Tehnickoj slu2bi)

i

Mialjenje ovlaStenog servisera o neisplativosti popravka imovine
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za dugotrajnu imovinu koia je primUena na koriStenje (niie u vlasnistvu DZ SDZ)
Potvrdu o preuzimanju imovine od strane tvrtke kojojje vraca uredaj

3. Sukladno usvojenom Zakljudku Povjerenstva za rashodovanie dugotrajne
nefinancijske imovine, Povjerenstvo upu6uje Ravnatelju DZ SD2 pisani Prijedlog za
donoSenje Odluke o rashodovanju (prodaji, donaciji, bacanju) imovine.

4. Odluku Ravnatelja predsjednik Povjerenstva dostavlja na daljnje postupanje

Voditelju ustrojbene jedinice koja je zatrazila rashod
Voditelju Tehnaake sluibe
Voditelju Odjela nabave ukoliko je u Odluci o rashodovanju navedeno da se imovina
prodaje

5. Nakon donosenja Odluke, imovina se fiziaki izdvaja iz uporabe. U dogovoru s
voditeljem Tehniake sluzbe, organEira se preuzrmanje rmovine prema specifikaciji
navedenoj u Odluci. Obvezan je potpis i datum o preuzimanju imovine od strane
djelatnika Tehni6ke sluzbe apotpis i datum o predaji imovine od strane djelatnika sluZbe
/ odjela / odsjeka s dije lokacije se imovina preuzima - PRIMOPREDAJNI ZAPISNIK

6. Za organizaciju odlaganja rashodovane imovine u prostor namiienjen za prikupljanie te
njenog odvoza i pribavljanja vjerodostojnih zapisnika (unistenje / prodaja / vra6anje)
zaduien je voditelj Tehnrake sluzbe

7. Pribavljene vjerodostojne zapisnike (npr. prate6i list za otpad / zapisnik o preuzimanju
kod prodaje ili darovanja nakon provedenog postupka / zapisnik o vra6anju imovine
koja je bila na koristenju), voditelj Tehnidke sluzbe dostavlja Povjerenstvu za
rashodovanje dugotrajne nefinancijske imovine iSluZbi za ekonomsko-financijske i

radunovodstvene poslove. Zapisnici aine sastavni dio dokumentaciie o rashodovanju.
Ukoliko se rashodovana imovina prodaje, voditelj Odjela za nabavu dostavlia Odluku o
provedenom nadmetanju za prodaju dugotrajne neflnancijske imovine.

8. Kompletna dokumentacija Povjerenstva se nakon dovrienog postupka rashoda
arhivira u Sluzbi za ekonomsko-financijske i radunovodstvene poslove.

9. SluZba za ekonomsko-financijske i raaunovodstvene poslove vrSi iskniizavanie
rashodovane imovine iz evidencije dugotrajne nefinancijske imovine DZ SD2 po

zaprimanju vjerodostojnog zapisa o unistenju imovine (ovlaSteno drustvo za
zbrinjavanje otpada) ili prodaji / darovanju imovine ili vracanju imovine, a na temelju
dokumenata o primopredaji dugotrajne neflnancijske imovine, dostavlienom od strane
voditelja Tehniake sluZbe.

10. Voditelj Tehniake sluZbe duzan je pisanim putem obavijestiti Sluibu za ekonomsko-
financrske i raaunovodstvene poslove o nadinu uklanjanja imovine iz kruga DZ SD2 s
toanom specifikacijom uklonJene imovine.

OBRASCI:
a.) Zahtjev za rashodovanje dugotrajne nefinancijske imovine
b.) Zapisnik o primopredaji

c.) Odluka o rashodovanju
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OBRAZAC A

Oom zdravlia Splitsko-dalmatinske iupanije

ZAHTJEV ZA RASHODOVANJE DUGOTRAJNE NEFINANCIJSKE IMOVINE

ISPUNJAVA POONOSITELJ ZAHTJEVA (voditel.i sluibe / odjela / odsjeka gdje se nalazi imovina)

I[/E I PREZIME

NAZIV USTROJSTVENE JEDINICE/RADNOG MJESTA:

1. DUGOTRAJNA NEFINANCIJSKA IMOVINA (karticu d!golrajne imovine zatrariti u Sluzbiza
ekonomskojinanciiske i raaunovodstvene pos ove - Osnovna sredstva i srtn inventar)

1 1 TIP IMODFL DIJGOTRA.INE IMOVINE

12 INVENTARNI BROJ

1.3. GODINA KADA JE IMOVINA NABAVLJENA

P R lV ITA K ( o b v e z n o p r ilo i it i)

MiSljenje servrsera o neisplativosti popravka DA NE

MiSlienie voditella Tehniake sluzbe DA NE

Dopis voditelia slu:be / odjela / odsjeka DA NE

Poturda o preuzimanju (ako je oprema bila na koristenju, a ne u vlasnistvu Dz SDZ) DA NE

Potpis voditelja koji podnosi zahtjev Oatum podnoSenja zahtjeva:

ISPUNJAVA POVJERENSTVO ZA RASHOD

DA NE

Napomena / Zapisnik sa sjednice Povjerenstva (br. i datum odriavanja)

Potpis:

1.

2

3

Datuml

Dostavllena dokumentacrja za pokretanle postupka za rashodovanle le kompletna



13

OBRAZAC B

DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO.OALITATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2
SluZba za ekonomsko-flnancijske i raiunovodstvene poslove
Osnovna sredstva i sitni inventar
(e-mail: sani.iakovlievrc@dz-sdz.hr ili lidiia bosniak@dz-sdz.hr, telefon: 481-0&)

(mjesto i datum)

ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI OPREME

(osNovNrH sREosTAvA)

Na temelju:

a) Ugovora o donaciji
b) Ugovora o darovanju
c) Ugovora o ustupanju uredaja na koristenje
d) Odluke o rashodovanju

u Sluibi/ Odjelu/ Odsjeku DZ SDZ ili ordinaciji doktorc/doktorice

Adresa

Preuzeta re sliedeca oorema {osnovna sredstva) za rashod

Red. lnvenlami brcy'Sifra Naziv opreme i seijski broj Korcina Razlog rashoda
br.
1

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

s.

10

Predao/la: Pterzeolla

zapisnik je sastavljen u 2 (dva) istovjetna primj€rka, od kojih svaka strana zadr:ava po jedan primjerak
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OBRAZAC C

OOM ZDRAVLJA
SPLITSKO.DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2

KLASA
URBROJ
Split, (datum)

Na temelju odredbe dl. 16 Pravilnika o proradunskom radunovodstvu iRaaunskom planu (NN

124114. 115115,87116. 3118, 126119 i 108/20) i odredbi alanka 16. a 33. Statuta Doma zdravlja
Splitsko-dalmatinske rupanije, Ravnatelj Doma zdravlja donosi:

ODLUKU

O RASHODovANJU osNoVNlH SREDSTAv A (0pr9g!!E!!-9s!9ydl_$edgzya)

PrihvaCa se prijedlog Povjerenstva za rashod od _. _. ___-_-__godine (u prilogu):

Osnovna sredstva: (D9f9S!J-!!_95_9y!!h_s@! stSya)

Nabavna vrijednost:
Otpisana vrijednost:
SadaSnja vrijednost:

povlaae se iz upotrebe zbog (DA!99!!JAZ!99-).

Zaduiuje se povjerenstvo u sastavu: (03!95!!_i!A!9ye_tgjeletst!il da u suradnji s
Tehnidkom sluibom zbrinu rashodovanu imovinu na za to predviden naain, da o tome pribave
odgovarajucu dokumentaciju i dostave je u ra6unovodstvo radi evidentiranja i isknjiZavanja
ove imovine u poslovnim knjigama.

Dostaviti

1 . Slurba za ekonomsko-financijske i ra6unovodstvene poslove
2. Arhiva

Ravnalelj

kn
kn
kn

Marko Rada, dr med



POSTUPNIK ZA RASHOOOVANJE KRATKOTRAJNE NEFINANCIJSKE IMOVINE

(slTNl INvENTAR)

Popuniti obrazac Povjerenstva za rashod nefinancijske imovine DZ SDZ kojise nalazi
u knjigovodstvu, e-mail:sani.rakovlievrc@dz-sdz.hr ili lrdria.bosniak@dz-sdz hr )
(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo): ZAHTJEV ZA RASHODOVANJE
KRATKOTRAJN E NEFIN ANCIJSKE III'OVIN E (SITNOG INVENTARA)

2. Obvezno u privatku Zahtjeva za rashodovanje priloziti

a) ,<ARTICU kJalkolrajne imovine (sitnog inventara) koja seieli rashodovati (obratiti
se SluZbi za ekonomsko-financijske i radunovodstvene poslove - Osnovna
sredstva isitni inventar na e-mail: sani Iakovlievrc@dz-sdz hr ili lidia bosn iak@dz'
qlaDl. lelefon: 481-064)

q M6LJENJE ovLASTE,voG SERyTSERA ILI P1TVRDU TEHNrcKE sLuzBE Dz
SDZ ILI DOPIS VODITELJA SLUZBE / 1DJELA / oDsJExA Dz sDZ o
krctkotrajnoj nelinancijskoj imovini za koju se zahlAeva rashod.

3. Sukladno usvojenom Zakljueku Povjerenstva za rashodovanje kratkotrajne
nefinancijske imovine, Povjerenstvo upucuje Ravnatelju DZ SDZ pisani Prijedlog za
donosenje Odluke o rashodovanju rmovrne.

Voditelju ustrojbene jedinice koja je zatraZila rashod
Voditelju Tehni6ke sluzbe

5. Nakon donosenja Odluke, imovina se fiziiki izdvaja iz uporabe. Obvezan,e potpis i

datum o preuzimanju imovine od strane djelatnika sluzbe/odjela/odsjeka s aije lokacije
se imovina preuzima - PRIMOPREDAJNI ZAPISNIK

7. Kompletna dokumentacija Povjerenstva se nakon dovr6enog postupka rashoda
arhivira u Slu:bi za ekonomsko-financijske i raiunovodstvene poslove

8. Sluzba za ekonomsko-financilske i raaunovodstvene poslove vrsi isknjiZavanje
rashodovane imovine iz evidencije kratkotrajne nefinancijske amovane DZ SDZ prema
Odluci o rashodovanju i zaprimanju Primopredajnog zapisnika, dostavljenog od strane
voditelja Tehnidke sluZbe.

9. Voditelj Tehni6ke sluz be duian je pisanim putem obavijestiti Sluibu za ekonomsko-
Iinancijske i raaunovodstvene poslove o nadinu uklanjanja imovine iz kruga DZ SDZ s
toanom specrfikacrrom uklonjene imovine

OBRASCI:
d.) Zahtjev za rashodovanje kratkotrajne netinancijske imovine (sitnog

inventara)
e.) Zapisnik o primopredaji
f.) Odluka o rashodovanju

15

4. Odluku Ravnatelja predsjednik Povlerenstva dostavl,a na daljnje postupanje:

6. Za otganizaciju odlaganja rashodovane imovine u prostor namijenjen za prikupljanje te
njenog zbrinjavanja zaduUen je voditelj Tehni6ke sluZbe.
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OBRAZAC D

Dom zdravlja Splitskoialmatinske iupaniie

z.lHf JEV ZA RASHODOVANJE KRATKOTRAJNE NEFINANCIJSKE IMOVINE

(slTNoG INVENTARA)

ISPUNJAVA PODNOSITELJ ZAHTJEVA (vodit.lj slulbe / odjela / odsjeka gdje se nalazi imovina)

IME I PREZII\,1E

1. KRATKOTRAJNANEFINAN CIJSKA lirovlNA (SlTNl INVENTAR) (karticu dugotralne imovine
zatrariti u Sluibi za ekonomsko-financtiske i raaunovodstvene poslove - Osnovna sredstva i sitni
inventa0

LTSirnn:

PRIVITAK(obvozno p riloi iti)

MiSljenje servisera o neisplativosti popravka DA NE

MiSljenje voditelja Tehnieke slu2be DA NE

Dopis voditelja sluzbe/ odjela / odsieka DA NE

Potpis voditelja koji podnosi zahtjev: Datum podnoSenja 2ahtjeva

Dostavljena dokumentacija za pokrelanje postupka za rashodovanje je kompletna DA NE

Napomena / Zapisnik sa sjednice Povjerenstva (br. i datum odriavania)

Potpis

4.

5

6

Datum

NAZIV USTROJSTVENE JEOINICE / RAONOG MJESTA

11 NAZIV/OPISi T,'IODEL]

ISPUNJAVA POVJERENSTVO ZA RASHOO:
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OBRAZAC E

DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO-DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavaniinova 2
Slu:ba za ekonomsko-financuske i ra6unovodstvene poslove

Osnovna sredstva i sitni inventar
(e-mail: qElijq8gy]jgyE(DdasdzI ili lidiia bosniak@dz-sdz.hr, telefon: 481-06,4)

(mjesto idatum)

ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI OPREME

(SITNOG INVENTARA)

Na temelju:

c) Ugovora o donaciji
d) Ugovora o darovanju
e) Ugovora o ustupanju uredaja na koristenje
f) Odluke o rashodovanju

Dana- u Sluzbi/ odjelu/ odsjeku Dz SDZ ili ordinaciji donorc/dodoice

Adresa

Preuzeta ie sliedeaa oorema (sitnl inventar) za rashod:

Red. lnventami broy'Sifra Naziv oprcme iserijskibroi KofiAina

br.
1.

Razlog rashoda

2

3

4

5

6

7

8

9

Zapisnikj€ sastavlien u 2 (dvalistovjetna primjerka, od kojih svaka strana zadr:ava po redan primjerak

10.

Predao/la: Pteuzeolla:
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OBRAZAC F

DOM ZORAVLJA
SPLITSKO-DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavaniinova 2

KLASA:
URBROJ:_
Split, @atum)

Na temelju odredbe 61. 16. Pravilnika o proraaunskom radunovodstvu iRaaunskom planu (NN
124114, 115115,87116, 3/14, 126119 i 108/20) i odredbi dlanka 16. i 33. Statuta Doma zdravlja
Splitsko-dalmatinske 2upanije, Ravnatelj Doma zdravlja donosi:

ODLUKU

O RASHODOVANJU SITNOG INVENTARA

Prihva6a se prijedlog Povjerenstva za rashod od _. _. godine (u prilogu):

Sitni inventar: (layestjlrst!}llrgiltye

povlaai se iz upotrebe zbog (0g9gEBZl99:).

Zadu:uje se povjerenstvo u sastavu: (!eyes!i_!la!9ye_.pSyielc!S!ye.-) da u suradnji sa
Tehniakom sluzbom zbrinu rashodovanu imovinu na za to predviden nadin, da o tome pribave
odgovarajucu dokumentaciju i dostave je u raaunovodstvo radi evidentiranja i isknjiiavanja
ove imovine u poslovnim knjigama sa danom _. _. ________!odine.

Dostaviti

3. Slu2ba za ekonomsko-flnancijske i raaunovodstvene poslove
4. Arhiva

Ravnatelj

kn
kn
kn

Marko Rada, dr. med

Nabavna vrijednost:
Otpisana vrijednost:
Sadainja vnjednost:
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OBRAZAC 1

DOM ZORAVLJA
SPLITSKO.DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2

Datum

DOSTAVA

NOVONABAVLJENOG OSNOVNOG SREDSTVA

Osnovno sredstvo

(naziv dobavljada osnovnog sredstva)

(ime odgovorne osobe u DZ SD2 koja je odobrila narudZbu osnovnog sredstva)

dostavlja se u lspostavu - mjesto

jedinica/ordinacija

Predao/la

Dostaviti

Preuzeolla

Sluibi za ekonomsko-rinancijske i radunovodstvene poslove - Osnovna sredstva i sitni
inventar (e-mail: sani.iakovlievic@dz-sdz hr ili lidiia.bosniak@dz-sdz.hr, telefon: 481-
064)
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OBRAZAC 2

DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO.DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2
SluZba za ekonomsko-financijske i radunovodstvene poslove

- Osnovna sredstva i sitni inventar
(e-mail: q3!i.ja[9y[gyiq2!E:Sdz.hl ili lidiia bosniak@dz-sdz hr, telefon: 48'1-064)

Datum

lspostava/mjesto

Sluibena osoba (domar ili netko dr )

DOSTAVA NALJEPNICA SA BARKODOM

ZA NOVONABAVLJENA

OSNOVNA SREDSTVA

PoStovani,

Dostavljamo Vam sljedede naljepnice sa inv. br

da bi ih po prilo:enim karlicama osnovnih sredstava zalijepili na dotiana osnovna sredstva i te
iste kartice, potpisane ipeaatirane dostavili u Upravu ref. Sani Jakovljevii.

*Naljepnice od nasadnih instrumenata se lijepe na kutije od nasadnih instrumenata.

S postovanjem,

tef. za
osnovna sredstva isitni inventar
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OBRAZAC 3

DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO-DALMATINSKE ZUPANIJE
Split, Kavanjinova 2

Datum

ZAPISNIK O PROMJENAMA U RASPOLAGANJU OSNOVNOG SREDSTVA

(PRIJENOS OSNOVNOG SREDSTVA)

a) trajno

b) privremeno

Osnovno sredstvo inv br

Prenosi se iz jedinice/ordinacije

u lspostav jedinicu/ordi

Predao/la Preuzeo/la

Slu:biza ekonomsko-flnancijske i radunovodstvene poslove - Osnovna sredstva i sitni
inventar (e-mail: sani.iakovlievic(Adz-sdz.hr ili lidiia bosniakfAdz-sdz.hr, telefon: 481-
064)

Dostaviti
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DOM ZDRAVLJA
SPLITSKO-OALMATINSKE 2UPANIJE
Split, Kavanjinova 2

OBRAZAC 4

POPISNA LISTA

lspis inventurne liste koliainski po sobama/lokaciji

lnventurna lista na dan

Sifra i naziv inventurel

Sifra inventurne liste

Soba/!okacija

zakljudeno s rednim br

Popis alanova povjerenstva

lnv. Lista: Lokacija

Datum zakljuaka

Red
broj

lnventarni
broj

Naziv Koliaina
(kom.)

Podetak
ispravka
vrijednosti
(amort.)

Napomena

1

2
3
4
5.
6
7

1.

2.
3.


